[] Teamassistenz m/w/d in Teilzeit fUr Standort in
Neubrandenburg gesucht

(216)
Anstellungsart(en): FrUhschicht Arbeitszeit: 24 - 25 Stunden pro Woche

Unser Auftraggeber, einem modernen Dienstleistungszentrum, sucht ab dem 01.09.2026 eine
Teamassistenz m/w/d fur die Abteilung Auskunfts- und Beratungsdienst.

Der Standort ist Neubrandenburg.
Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit 25 Wochenstunden von Montag - Freitag.
Sie haben gerne alles im Blick, sind ein Teamplayer und ein Organisationstalent?

Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bewerbungen auch gerne per WhatsApp moglich: 0151 10 03 22 91

[] Aufgaben:

- Formular-/Bescheinigungswesen

- Postbearbeitung

- Allgemeine Ausklnfte erteilen

- Uberwachung der Besténde

- Unterstutzung in Einarbeitungsprozessen

- Allgemeine organisatorische Aufgaben

« Anforderungen:

- Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
- Sichere MS-Office-Kenntnisse

- Sehr gute Deutschkenntnisse

- Punktlichkeit und Zuverlassigkeit

- Teamfahigkeit



- Strukturierte und Selbststandige Arbeitsweise

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

[ Das bekommst du:

[ Stundenlohn nach GVP Tarifvertrag

[] Fester Ansprechpartner - kein Chaos

Start:

= 01.09.2026

Ninia Liebhaber
Vertriebsdisponentin

Zeitpunkt oHG Personaldienstleistungen

Pappelallee 28

22089 Hamburg

Tel.: 040/ 670 487 50
Mobil: 0151 10 03 22 91

E-Mail: ninialiebhaber@zeitpunkthamburg.de
Web: www.zeitpunkthamburg.de

WhatsApp-Kanal — Marktinfos & Sofortbedarfe:
https://whatsapp.com/channel/0029VaGDgnDD8SDrSOXANnh3C

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerutberlassung

Tarifvertrag: GVP
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